КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ШУМИХИНСКИЙ РАЙОН

ТРАВЯНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ТРАВЯНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 24.02.2014 г. № 6
с. Травяное
Об утверждении административного  регламента по предоставлению                          муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных                   торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом  Травянского сельсовета Шумихинского района Курганской области, постановлением Администрации Травянского сельсовета от 20 апреля 2012 года № 9 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Травянского сельсовета», Администрация Травянского сельсовета 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Обыватель», разместить на Интернет-странице Администрации Травянского сельсовета официального сайта муниципального образования Шумихинского района.  

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Травянского сельсовета






Т.Е.Малетина
Приложение к постановлению Администрации Травянского сельсовета от 24.02.2014 г. № 6
«Об утверждении административного регламента  

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, 
строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности»
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности»

I. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Предмет регулирования административного регламента

предоставления муниципальной услуги
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Травянского сельсовета (далее  – Администрация) при оказании муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с федеральным и (или) областным законодательством, муниципальными нормативными правовыми актами либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Администрацией, иными органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица.

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также именуемые заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:


- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на Интернет-странице Администрации Травянского сельсовета официального сайта муниципального образования Шумихинского района;


- в Администрации Травянского сельсовета на информационном стенде а также при помощи средств телефонной связи, электронной почты, при устном или письменном обращении;


- в федеральной государственной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);

- в средствах массовой информации.


Сведения о месте нахождения, графике работы, номерах контактных телефонов, адресах официальных сайтов и адресах электронной почты Администрации:

Место нахождения Администрации: 641126, Курганская область, Шумихинский район, село Травяное, улица Центральная, 13.

Администрация осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник-пятница:
	с 8.00 до 16.00

	Перерыв:
	с 12.00 до 13.00

	Выходные дни: 
	суббота,  воскресенье


Справочные телефоны, факс: 8 (35245) 2-63-17.

Адрес электронной почты: travyanka245@mail.ru.

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации по предоставлению муниципальной услуги размещается:

1) в табличном виде на информационных стендах Администрации; 

2) на Интернет-странице Администрации Травянского сельсовета официального сайта муниципального образования Шумихинского района.

1.3.3. Размещаемая информация содержит также:

1) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

2) текст административного регламента с приложениями.
1.3.4. Информирование заявителей опорядке предоставления муниципальной услуги осуществляется вформе индивидуального информирования и публичного информирования. 

1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче документов расписке. 

1.3.6. При необходимости получения консультаций заявители обращаются в Администрацию Травянского сельсовета.

1.3.7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут осуществляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения;

- при личном обращении;

- по телефону8(35245) 2-63-17
- по электронной почте.

Все консультации являются бесплатными.

1.3.8. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Администрации с заявителями:

· консультации в письменной форме предоставляются должностными лицами Администрации на основании письменного запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного запроса;
· при консультировании по телефону должностное лицо Администрации, представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
· по завершении консультации должностное лицо Администрациидолжен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю;
· должностные лица Администрации, при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

II. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ 
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности».

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Травянского  сельсовета.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги  является принятие решения:

- о выдаче заявителю разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности (далее Разрешение);

- выдача заявителю решения о продлении срока действия Разрешения; 

- выдача заявителю решения об отказе в выдаче Разрешения;

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:
выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности; 
отказ в предоставлении разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги  может быть передан заявителю в очной или заочной форме, на бумажном носителе.

2.3.4. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию лично. При обращении в Администрацию заявитель предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.

2.3.5. При очной форме получения результата предоставления муниципальной  услуги заявителю выдается документ, заверенный рукописной подписью Главы Травянского сельсовета.

2.3.6. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью Главы Травянского сельсовета, направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес заявителя, указанный в заявлении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Общий срок исполнения муниципальной функции (срок рассмотрения поступившего заявления и документов,  выдачи  Разрешения,  либо письменного мотивированного отказа в выдаче Разрешения) не должен превышать десяти дней со дня регистрации заявления.
2.4.2. При исполнении муниципальной услуги сроки прохождения документов составляют:
- два дня – рассмотрение поступившего заявления и документов; 
- шесть дней – подготовка и согласование проекта Разрешения; 
- два дня – регистрация и выдача Разрешения.

2.4.3. Общий срок рассмотрения заявления о продлении срока действия Разрешения или заявления о внесении изменений в Разрешение не должен превышать тридцати дней со дня регистрации соответствующего заявления.
2.4.3. Время ожидания каждого заявителя при подаче или получении документов, а также продолжительность приема каждого заявителя у специалиста при подаче или получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Уставом Травянского сельсовета Шумихинского района Курганской области;

- иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Курганской области, Травянского сельсовета.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

1) заявление;

2) документ, удостоверяющий личность;

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица;

4) копию свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя или юридического лица на учет в налоговом органе;

5) доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае представления интересов заявителя другим лицом). 

2.6.2. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
2.6.3. Запрещено требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами.
2.6.4. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилия, имя и отчества (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.
2.7.2. Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6.4 настоящего Административного регламента

2.7.3. Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.

2.7.4. Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги
В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях:

2.8.1.Наличие задолженности по арендной плате за использование муниципального имущества.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги
2.11.1. Прием граждан осуществляется в здании Администрации Травянского сельсовета.

2.11.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.11.3. Центральный вход в здание, где располагается Администрация, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу.

2.11.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями.

2.11.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- настоящий Административный регламент.

2.11.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;
2) проверка представленных документов, подготовка разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности; 

3) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;
4) выдача Разрешения;

5) выдача решения об отказе в выдаче Разрешения.


В рамках исполнения муниципальной функции также могут выполняться следующие административные процедуры:
продление срока действия Разрешения;
выдача решения об отказе в продлении срока действия Разрешения.
3.1. Прием и регистрация заявления
3.1.1. Основанием для начала исполнения муниципальной функции  является предоставление заявителем (его представителем) в Администрацию сельсовета  заявления о выдаче Разрешения, а также документов, указанных в пунктах 2.6.1.  настоящего Административного регламента.

Заявление составляется по форме, указанной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту. 

3.1.2. Документы, предусмотренные пунктами 26.1 настоящего Административного регламента, предоставляются в двух экземплярах: один из которых - оригинал для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению. 

Специалист Администрации,  ответственный за прием документов (далее специалист), устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его представителя),  осуществляет проверку приложенных к заявлению копий документов на их соответствие оригиналам. 

3.1.3. Заявление регистрируется в специальном журнале, и передаются специалисту, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным законодательством.

3.2. Проверка представленных документов
3.2.1. Специалист, в обязанности которого, в соответствии с его должностной инструкцией, входит выполнение соответствующих функций, проверяет следующие факты:

представлен ли заявителем (его представителем) пакет документов,  предусмотренный пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента.

Проверка проводится в течение трех календарных  дней с момента регистрации поступившего  заявления.

3.2.2. В случае выявления фактов, предусмотренных подпунктом 2.7 настоящего Административного регламента,  специалист  в течение пяти календарных дней с момента окончания проверки документов осуществляет подготовку проекта решения об отказе в выдаче разрешения и уведомления, подтверждающего  принятие указанного решения. 

3.3. Выдача Разрешения
Основанием для начала административной процедуры выдачи Разрешения является регистрация Разрешения и утверждение Разрешения Главой Травянского сельсовета и заверение Разрешения печатью Администрации Травянского сельсовета.
3.3.1. Должностным лицом, ответственным за совершение  административных действий, связанных с выдачей Разрешения, является Глава Травянского сельсовета.
3.3.2. 
Разрешение в одном экземпляре выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.
Срок выполнения действия составляет один день.
3.3.3.
В случае если заявитель или его представитель не обратились в Администрацию за получением Разрешения, специалист, уполномоченный выдавать Разрешения, направляет Разрешение по адресу, указанному в заявлении.

3.4. Продление срока действия Разрешения
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры продления срока действия Разрешения является обращение заинтересованного лица с письменным заявлением о продления срока действия Разрешения не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия Разрешения.
3.4.2. Прием и регистрация заявлений о продлении срока действия Разрешения осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 3.1.1-3.1.3 настоящего Административного регламента.
3.4.3. Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с продлением срока действия Разрешения, является Глава Травянского  сельсовета, уполномоченный рассматривать заявления о продлении срока действия Разрешений.
3.4.4. Срок действия Разрешения может быть продлен по заявлению заинтересованного лица, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия Разрешения, при соблюдении требований, предусмотренных статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3.4.5. Продление срока действия Разрешения оформляется внесением соответствующей записи о продлении срока действия Разрешения и удостоверяется подписью Главы Травянского сельсовета и печатью Администрации Травянского сельсовета.
Срок выполнения действий, предусмотренных пунктами 3.4.1-3.4.5 настоящего Регламента, составляет 30 дней.
3.4.6. Выдача Разрешения с записью о продлении срока его действия осуществляется специалистом, уполномоченным выдавать Разрешения, в порядке, предусмотренном пунктами 3.3.3-3.3.4 настоящего Административного регламента.

3.5. Выдача решения об отказе в выдаче Разрешения, выдача

решения об отказе в продлении срока действия Разрешения
3.5.1. В случаях, предусмотренных разделом 2.3 настоящего Административного регламента, осуществляется административная процедура выдачи решения об отказе в выдаче Разрешения или решения об отказе в продлении срока действия Разрешения, включающая подготовку соответствующего решения в письменной форме и его вручение (направление) заинтересованному лицу.
3.5.2.Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с подготовкой  и выдачей решения об отказе в выдаче Разрешения и решения об отказе в продлении срока действия Разрешения, является Глава Травянского сельсовета.
3.5.3.
Решение об отказе в выдаче Разрешения и решение об отказе в продлении срока действия Разрешения выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.
Максимальный срок выполнения действия составляет один день.
3.5.4. 
В случае, если заявитель или его представитель,  не обратились в Администрацию за получением решения об отказе в выдаче Разрешения или решения об отказе в продлении срока действия Разрешения, специалист, уполномоченный принимать и регистрировать заявления о выдаче Разрешения и заявления о продлении срока действия Разрешения, направляет соответствующее решение по адресу, указанному в заявлении, заказным письмом с уведомлением о вручении.
Решение об отказе в выдаче Разрешения направляется заинтересованному лицу в срок, не превышающий десяти дней со дня регистрации заявления о выдаче Разрешения.
Решение об отказе в продлении срока действия Разрешения направляется заинтересованному лицу в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации заявления о продлении срока действия Разрешения.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 
НАСТОЯЩЕГО АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), и принятием решений специалистами осуществляется Главой Травянского сельсовета.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом предоставляющим услугу положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные вопросы по конкретному обращению заявителя.

4.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя муниципальной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки (акта), в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной или иной ответственности согласно законодательству Российской Федерации.

4.4. Специалисты несут ответственность за несоблюдение сроков совершения административных процедур, за их некачественное исполнение. Ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, И ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право на досудебное обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» путем обращения в Администрацию сельсовета.

Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Администрации, повлекших причинение вреда, осуществляется в порядке, установленном гражданским законодательством.

5.2. При досудебном обжаловании гражданин может обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу:

- Главе Травянского сельсовета  на действия (бездействие) подчиненных ему сотрудников.

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

5.3. Обращение, жалоба (претензия) в письменной форме должны содержать следующую информацию:

фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, жалобы (претензии);

наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), действия (бездействие) и решения которого обжалуются;

существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.

Под обращением, жалобой (претензией) заявитель ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в обращении, жалобе (претензии) могут указываться причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением, обстоятельства, на основании которых заявитель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению, жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства.

5.4. Все обращения в соответствии с Федеральным закономот 2 мая 2006 года№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» об обжаловании действий (бездействия), осуществляемых в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящегоАдминистративно регламента, фиксируются в книге учета обращений.

5.5. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) уполномоченное должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований и признании обжалуемых действий правомерными.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, жалобы (претензии), направляется заявителю не позднее 30 дней с момента его (ее) регистрации.

5.6. Граждане также могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номеру телефона 8 (35245) 2-63-17.

5.7. Граждане вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

	
	Приложение  1 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности»


Блок – схема предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности»
Прием и регистрация   заявления с предоставлением необходимых документов                                                        












	
	Приложение 2 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности»


Главе Травянского  сельсовета 

____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Заявитель _____________________________________________________


(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

___________________________________________________________________________________

полное наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя)

Местонахождение юридического лица (индивидуального предпринимателя):_________________________________________________

_________________________________________________________________


Телефоны: рабочий_________________, домашний _____________________

Свидетельство о регистрации юридического лица или предпринимателя 

№______________ от «___»______________20    г.

ИНН ___________________________ 

Прошу Вас разрешить организацию и размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности

__________________________________________________________________

наименование объекта автолатка, автоприцеп, палатка

_____________________________________________________________________________

шатер, лоток, тележка и др.

предполагаемый ассортимент _______________________________________

на планируемом  месте ______________________________________________


полный адрес

площадью ___________кв.м.;  режим работы объекта________________________

«____» __________20   г. __________________________________________________________

дата подачи заявления                                                 Ф.И.О., подпись заявителя

«____»__________20   г. ___________________________________________________________

дата принятия заявления
                                 Ф.И.О. ответственного лица

№ регистрации __________________

Рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче заявителю разрешений  на право размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственностиили решения об отказе в выдаче разрешений





Оформление решения о выдаче заявителю разрешений  на право размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственностиили решения об отказе в выдаче разрешений и уведомление заявителя о принятом решении





Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности»








Уведомление   об отказе в предоставлении муниципальной услуги 


























