памятка

по работе с электронным сервисом «Подать заявление на государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним» Официального сайта Росреестра

Условия эксплуатации

Полное наименование системы: Официальный сайт Росреестра.

Краткое наименование системы: Система.

Пользователи Официального сайта Росреестра должны иметь навыки в работе с применением технических и программных средств уровня Windows XP и веб-браузера Microsoft Internet Explorer 7.0 и выше или их аналогов.

Корректная работа с системой поддерживается в следующих операционных системах:

Windows XP;

Windows Vista;

Windows 7.

С использование одного из следующих браузеров:

Internet Explorer версии не ниже 9.0;

Mozilla Firefox версии не ниже 6.0;

Opera версии не ниже 11.0;

Google Chrome версии не ниже 13.0;

Safari версии не ниже 5.0.

Для использования электронной подписи (ЭП) при работе с ПО Росреестра на рабочем месте пользователя должно быть установлен криптопровайдер «КриптоПро CSP».

Формирование электронного обращения на регистрацию прав.

1. Открыть электронное окно сервиса «Государственная регистрация прав на недвижимое имущество и сделок с ним в электронном виде» Официального сайта Росреестра.
Система открывает страницу выбор регистрационного действия.
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2. Осуществить выбор регистрационного действия и выбор соответствующего ему поддействия (переход на страницу заполнения электронной формы). 

3. Заполнить электронную форму, атрибуты которой соответствуют данному регистрационному действию в следующем порядке:

Шаг 1. Детали запроса. 
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Страница для описания заявления содержит следующую информацию:

описание регистрационного действия;

об объекте недвижимости;

о правообладателе; 

о необходимости получения документа, удостоверяющего государственную регистрацию;

о способе получения документов.

ОГРАНИЧЕНИЯ: Объект недвижимости в электронном пакете документов может быть только один! Исключение: государственная регистрация договора, предметом которого являются несколько объектов недвижимости. 

Пример: регистрация договора аренды, предметом которого выступают более одного объекта недвижимости. В данном случае совершается одно регистрационное действие – государственная регистрация договора (независимо от количества объектов).
ОГРАНИЧЕНИЯ: В одном заявлении может быть указан только один правообладатель. 
В одном электронном пакете документов может быть более одного заявления. 
Система выполняет контроль заполнения обязательных полей. 
В случае корректного ввода информации переводит на следующий шаг. В случае отсутствия обязательных данных, выводит предупреждающей сообщение на текущей странице без перехода на следующую страницу.

Шаг 2. Сведения о заявителе. 
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Шаг 3. Прилагаемые документы. 

На данном этапе заявитель осуществляет:

1) загрузку необходимых файлов электронных документов и электронных образов документов;

2) заполнение полей реквизитов электронных документов и электронных образов документов;

3) добавляет документ, либо удаляет документ из списка, или изменяет его реквизиты.
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Система выполняет:

проверку форматов прилагаемых электронных документов и электронных образов документов;

контроль заполнения обязательных полей.

В случае корректного ввода информации переводит на следующий шаг. 

В случае отсутствия обязательных данных, выводит предупреждающей сообщение на текущей странице без перехода на следующую.

Документы должны быть приложены в паре с файлами электронно-цифровой подписи.

Файл ЭЦП должен иметь расширение sig. Для документов с несколькими подписантами должен быть приложен файл электронно-цифровой подписи с добавлением подписи второго и последующих подписантов в созданный .sig файл (все подписи в одном файле).

Образы документов должны быть приложены в формате pdf.

Шаг 4. Проверка данных.

Пользователь на данном этапе:

визуально проверяет данные, введенных на предыдущих шагах;

проверяет электронные подписи на прилагаемых документах;

формирует необходимое количества xml-заявлений;

подписывает заявление УКЭП;

отправляет заявление на обработку.
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Caepen 0 ipasooonagatene:
Mpasootnagarens: Dusweckoe nuo

aunnns: a

Vs, a

Omsecreo: a

cHunC: M1 11

Iata poxaen: 27.012015

Mecto poxaeis: - Mocksa, n. Buyxosckoe, 1. Tlukosa

Mon: Myxcxoi

TpaxgancTeo. Poccuiickan Gepepauun

VAoCTOBEpROMII AOKMEHT: Nacnopr rpaxgakuka Poccuiickoil Geaepaun, cepus 12 31, omep 123123, Bbifan 123123 23.02.2015
Agpec npasoodnagatens . Mocksa, flow 1, Kopnyc 2, CTpoenwe 3, keapTupa 4

Tenedos 7 (1) 1110111

AGpeC aMeXTPOHHOf NOWT:

Ceepennn o sansuTene:

3asanrens: MpeqicTaBuTens NpasooGnagaTens, CTOPOHSI C/IENKH, TIHLA, e NIPABO OTPaHHIMBAETCH (0BpemenreTa),
nUUA, B NONIS3Y KOTOPOFO OrpaHMIMBaETCA (0OpeMEHReTCA) Npaso

Mpencrasuren:
aunnns: >0

Vs, >0

Omsecreo: >0

cHunC: 1122222222

VAoCTOBEpROMII AOKMEHT: Macnopr rpaxganusa Poccwiickoil Gefiepauus, cepun 12 34, Homep 123456, Buinan Kem sbinan: 07.10.2014

MosTossii aapec:
Tenedos +7 (22212222222
Afpec sneKTPOHHOI NowTe!

Hanpaswre, pesyneTaTsi oKasaww yonyw:
o aapecy snerTpoKHOf nowTe! test@testru
& e CCLINK Ha SNEKTROHHEIT A0K/MEHT

Taoxe o afpecy 3MeKTpOHHON nowT:

MpunoxenHble oKy MeHTsI:

Tun goxywenTa aiin oopasa pokymenTa aiin 3UN

Havmenosame Files+Pasportjpg ‘GKUZU_8c0905(7-2f1-4ae0-b4 1a-5a1eebeaatxmlsi

e p———





Пользователь на каждом из Шагов имеет возможность:

- перехода на следующий шаг (за исключением последнего шага);

- возврата к предыдущему шагу (за исключением начального шага);

- сохранения и вывода информации, заполненной пользователем  на предыдущем шаге.

В случае успешного формирования электронного пакета, пользователь получает сообщение.
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Пользователь нажимает на кнопку «Отправить заявку» и получает сообщение.
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Пользователь получает уведомление о необходимости оплатить госпошлину.

[image: image12.png]MOPTAN YCIIYT

‘OEEPATEHOM CIIYKBbI FOCYAAPCTBEHHOM
PETVICTPALIM, KATACTPA M KAPTOTPAGMI

Tlopaamis o moCTyTIIeR: TOKYMHTOB K2 FOCYAEPCTREIERY0 PErECTpAITEO.
ez 24032015 1627
Ne: 50999/0012015-97

Ipamcmyine!

B coormetciam 1.9 HOpAIKa IpeICTaB e S2851eEE ©FOCY apCTB o PETHCTpAIS P83, Or paSeserss (0Gpeeserncs) Tpasa 2 HeIBIGATDNo2 IiyIHecTao,
ST € EeTBEAE FBAYTISCTSOM  FESD, FEOX0IO{S0S 18 TOSyA2pCTBeIO PeTCTATE: 2B IOKYEFTOR 3 OPFa,OFYLeCT AR TOCy IpETEeIo
[PETHCTpAISE0 T2, 3 $opHe SIEKTPORER OKYMERIOS, STeKTPOESIR o0pOB 20Ky eTos, yTaepterman ITpixason Mimskonpasmimis Poccasor 20.11.2013
2723, PSR 0 HOCTY TR S3R8 T4 FOCY SEPCTE RV PEHCTPAIDEO: 3AABACHE 0 TocyAaPETB Aol PErWCTp AN MPAR3, OrAAIIEHIA
(oBpevencruz) IPaBa 12 RETBIMOE MYIECTEo, CIETKH ¢ HETBHAMEIN HNYWECTEON, TOCY1APCTS EHHOH PEHCTPANH 3AKOHOTO B1A1ETHA SAKIATHOR:
Seesstit yaacro, S0:27:0070325:0141, 1000, . Ne SOB99/D0L2015-97, 24.03.2015 16:27. Jo 11.04.2015 Bk 2065040 OTTETHTS TOCSRPETBET™D
omT 32 CoBeprIEER YX25aROTO perHCTpAAORROTo Aecrma. Kod marex: 32140000520013270837, cyases: 1400 p.

‘Bame smnsarme, 10  cooTmercrmam ¢ .4 .16 eaepatsmoro saxor «O Tocy apCTEerof: PerCTPAINE TP 2 BEINAIDOS IYIIECTED H CIETOK C B
0721.07.1997 Nel 22-93, ez 20 yxasasmo zarst 5 Focy 2P oS OpAATTHOREO CHCTEME 0 OCY 4T AL M AIIATAT kST G52 OTCYICTRORTS
HExbopaa 06 YITare Focy EpCTD Lot TOTITHES 32 COBSPIIST:S YXaS:UTHOrD PETHCTpANOREOTo 2cACTIer, IACTaB TerSte Bao 0KYMeRTSt e GylyT IpIETst
osm—

[ee—y
AZDISCTPAIR TR HOPTATA TOCY TZPCTS RSN YCIYT,
‘oxaBaesIx Pocpescrpon 5 S1exTpommo site




Пользователь производит оплату госпошлины и получает уведомление о приеме документов на государственную регистрацию прав.
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‘OEEPATEHOM CIIYKBbI FOCYAAPCTBEHHOM
PETVICTPALIM, KATACTPA M KAPTOTPAGMI

T 24032015 1628
Ne: 50999/0012015-97

Vaezopene o TpHEME JOKSAENTON EA TOCYZPCTSEREYIO PeTHCTpATa0 TEB

B coorsercraims . 10 TI0pETa TpexCTas eiis 32887106 O TOSyAapCTBerio perCTpaITs Tpasa, OFpAsSFers (00D eserss) a3 Fa FEIBICAIBIOR ENYIIECTSD,
2070 C OIS TYIIECTE M EEBDS He0GRO HBEDS TR FOCY R2pCTB IS PETACTpAID: e TOKYAMERTOR B OPIat, Oy HECTE oSS FOCy IEpCTB Yo
[ETHCTpAISE0 a8 5 Gopiie ISKTOREEIR Z0KYMENIOD, STeTPOFESD: 0Spa30 JOKYeROS, yTEep e ITpiasox Mimsiroxpassras Pocems o7 29.11 2013
2723, Emopipyes, Tro TpexcTaBaeszoe B 355G 0 TOCYTEPCTE RO PETHCTPAISS: JARBACHIE 0 FOCYIAPCTR EHHOR PETHCTPAIAI HPABa, OFPARNSEHIR
(oBpevencruz) IPaBa 1A RETBIMOE MYIECTEo, CIETKH € HETBHATMEIN HNYIIECTEON, FocY1aPCTS MO PETHCTpANH 3AKORHOTO B1A1ETbA SAKIATHOR:
Sewessit yaacror, S0:27:0070325:0141, o6mas mromazs: 1000, . Ne SOB99/D0L2015-97, 27 mocrymremas Zoxyacestos: 24.03.2015 16:27, miszo &
oam—

Tlepenem, ea0CTa8 4R S1EKTPORISE OKYMERTOR X IEKTPORESD OGPE308 TORSMEHIOR:

FilesDogovor_arendipdf

Files/app_02a42357-b35c-#fa5-b23b-SbaflS2edlcxml

Files/app_02a423b7-b35c#fa5-b23b-SbaflS2ed 1 himl

11042015 16:27 momysesss caeaesz o e Focy ApCTa smioR HOMITEES 32 CoBpIeRiR X234EH PErTCTp OB aefcrs, Cornacso . § .16 exepamssor
32082 <O rocy IapoTRerTofperFCTpAIN: TpaD Fa BeIRIDI0S IIYIIECTEO H CIeTOK ¢ i 01 21 07,1997 Nel 2283, ysasarteas zara smnneres Tme mpea
S2REIERER 0 TOCYARPETEHOR PETHETPAIIS T BN BEOG0 BRI 13 TOCyAAPCTB ITioR PerHCTpAISE: Tpak AOKMERT.

[ee—y
AZDISCTPAIR TR HOPTATA TOCY TZPCTS RSN YCIYT,
‘oxaBaesIx Pocpescrpon 5 S1exTpommo site




Пользователь получает электронное уведомление, с представленной возможностью скачать документы. 
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‘OEEPATEHOM CIIYKBbI FOCYAAPCTBEHHOM
PETVICTPALIM, KATACTPA M KAPTOTPAGMI

o 24032015 18:06
Ne: 50999/0012015-97

Ipamcmyine!

B o3 oGpaSors Bamero satsess Yo 20-1327 (sovtep x s perscrpatsar e SOB99/00112015-97), sapermcrpuponasmoro wa Topran 24.03.2015 16:27,moryses:
oraienn o VedonTentie o NpOBE3eHHOR ocYTApCTBenoR PerHCTpANHK OrpaNHNew (oGpevenen) Tpana. S0 cxavams Soxyien s [loprars,
Depefime no cosake.

Jiox ocTyma s morpeSyeres Karos 97T




Пользователь переходит по ссылке на сервис проверки статуса запроса.
[image: image15.png]Mposepka cratyca 3anpoca

EChy Bac Y@ eCTe 337843, S5AUTE & 0T HINKE S8 HOMED I HAXMUITE Ha KHOTKY «[TPOBEPHT, WTODHI y3HaTs CTaTyC SaseK

Howep sarsi Miposeputs »

Flone o5maTensso Amm ssnommenin




Вводит технический номер заявки, нажимает на кнопку «Проверить».
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EChy Bac Y@ eCTe 337843, S5AUTE & 0T HINKE S8 HOMED I HAXMUITE Ha KHOTKY «[TPOBEPHT, WTODHI y3HaTs CTaTyC SaseK

Howep samsw:[20-1327

Miposeputs »

‘3arBra Ne 201327 HaxoRATCA 8 CTaryce Beinonena
MocuoTpeTs geTanu sanpoca

IR nonyseHIA AOKMEHTOR 10 3amske ykauTe Kniou focyna

A Bl YTPATANM KTiod A0CTYNA, MOXETE BOCCTAHOBNTS €r0. Kilow GYAST OTIAEEH Ha MONTOBSIA ALK,
JKa3aHsIii IpY DOPMMPOBaHI 3anPoca. BOCCTaOBNT, Koy focTyna

» Uctopun




Нажимает на кнопку «Укажите Ключ доступа».
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EChy Bac Y@ eCTe 337843, S5AUTE & 0T HINKE S8 HOMED I HAXMUITE Ha KHOTKY «[TPOBEPHT, WTODHI y3HaTs CTaTyC SaseK

Howep samsw:[20-1327

Miposeputs »

‘3arBra Ne 201327 HaxoRATCA 8 CTaryce Beinonena
MocuoTpeTs geTanu sanpoca

IR nonyseHIA AOKMEHTOR 10 3amske ykauTe Kniou focyna

Kiou gocyna: [F3g77

Monysurs dpaiin »

A Bl YTPATANM KTiod A0CTYNA, MOXETE BOCCTAHOBNTS €r0. Kilow GYAST OTIAEEH Ha MONTOBSIA ALK,
JKa3aHsIii IpY DOPMMPOBaHI 3anPoca. BOCCTaOBNT, Koy focTyna

» Uctopun





Нажимает на кнопку «Ссылка»
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EChy Bac Y@ eCTe 337843, S5AUTE & 0T HINKE S8 HOMED I HAXMUITE Ha KHOTKY «[TPOBEPHT, WTODHI y3HaTs CTaTyC SaseK

Howep samsw:[20-1327 Miposeputs »

‘3arBra Ne 201327 HaxoRATCA 8 CTaryce Beinonena
MocuoTpeTs geTanu sanpoca

CrauBaHHe (alina HAUHETCR ABTOMATHSECKA 4epes O Cek.
G 3T0 He MPOUSOLLINO, BOCTOMeSyiTecs CCuimkoft Hinke.

Cosinia gna crawisanna aiina

» Uctopun




Далее происходит скачивание zip-архива в локальное хранилище пользователя. Архив содержит файл уведомления в формате xml и файл электронной подписи к нему в формате sig.
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При открытии файла xml открывается уведомление в человекочитаемом виде:
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MMHHCTEPCTBO 3KOHOMIYECKOIO
PA3BHTIA POCCHEIICKOI] ®EJEPALTI
BETEPATILHAS CITVAKBA
TOCYIAPCTBEHHOI PETHCTPALIIIL,
KAJACTPA H KAPTOTPA®UN

VITPABJIEHUE POCPEECTPA TIO
MOCKOBCKOI1 OBJIACTH

oPm

Konseazosa M.A.

azpec: r Mockea, Caapmcxai 6yms2.. 2.7,
xopm3

.02, Ve, ...

Jara 24.03.2015

50/999/001/2015-097

'YBEJOM.IEHHE O IIPOBEJEHHOH IOCYJAPCTBEHHOM PETHCTPAITHA
OrPAHHYEHHS (OFPEMEHEHHS) IIPABA

Ha ocnosammu 1.2 cramsn 13 @ezepamsmoro saxoma ot 21 mox 1997 r. Ne 12203 "0
TOCYAApCTRERHO PETHCTPALNH [PAB HA HEABIDKNMOE HMYIIECTEO H CASTOK C HIM' VBEIOMTAEM
Bac o Tom. wro 24 wapra 2015 r. NpOBACHA TOCYAAPCTRCHEAL PETHCTPANEA OTAHITICHEZ
(obpextencrns) npasa: aperza a Ne 50-50/063-50/999/001/2015-97/1

Ha OGBEKT HEXBIDRINOCTI

Kazactpossii Ne - 50:27:0070325:0141. SeMeTomSii Y9ACTOK. KATCTOPHA 3eMeTh: 3eMTH
HACCTCHHBIX NYHKTOB. PAIPMCHHOS HCHOTSI0BARNC: A% MHIMBRAYATHHOTO AWLTHIIHOTO
crpoutescTsa, obmas momazs $S888 xB. A, axpec: Mockoscas 051acTs, Hozomscxist p-s. prt
Tsoncxanii, y1 JKeneanozopomas. 2 243

Ha ocosamu: Jorosop aperst Ne2 or 02.03.2015 Ne2. esizasmunii oprass: Cenerios C.C.
sasemrens: 1) Herpos Metp Herporir

TocyaapcTsenmsti o
< - I





В аналогичном порядке осуществляется доставка и получение уведомлений  о ходе исполнения услуги в виде отправки писем со статусами, полученными от учетной системы через транспортную сеть Росреестра в случае приостановления либо отказа в государственной регистрации.
На указанный адрес поступает электронное сообщение. В электронном сообщении отображена ссылка на скачивание уведомления в форме электронного документа в формате xml и электронной подписи к нему.

Связка представленных заявителем дополнительных документов, направленных во исполнение требований, указанных в уведомлении о приостановлении государственной регистрации, и заявления на государственную регистрацию прав посредством связки номера исходного обращения с номером заявления на предоставление дополнительных документов

Для предоставления электронных документов необходимо выбрать регистрационное действие: «Представление дополнительных документов».

В поле «Номер записи» указать номер КУВД, указанный в уведомлении о поступлении документов.

Сервис формирования квитанций по оплате

Формирование квитанции об оплате в интерфейсе сервиса «Проверка статуса запроса»

1) Пользователь подал заявку на Официальном сайте Росреестра, заказывая какую-либо услугу;
2) Пользователь в интерфейсе сервиса «Проверка статуса запроса» нажимает на кнопку «Сформировать квитанцию»;

3) Открывается экранная форма с полем ввода Кода платежа (УИН);

4) Пользователь вводит в поле 20-значный код платежа (УИН) и нажимает на кнопку «Ввести код платежа»;

5) Сформированная заполненная квитанция открывается в отдельном окне;

6) Пользователь распечатывает сформированную квитанцию.
Формирование квитанции об оплате в интерфейсе сервиса выбора способа оплаты услуг.
1) Пользователь формирует запрос на предоставление услуги;

2) При выборе способа оплаты услуги пользователь выбирает способ «Сформировать квитанцию» и нажимает на соответствующую кнопку;

3) Сформированная заполненная квитанция открывается в отдельном окне;

4) Пользователь распечатывает сформированную квитанцию стандартными средствами браузера.

Формирование электронного обращения на государственный кадастровый учет и государственную регистрацию прав 
(по принципу «одного окна»)

Основной сценарий формирования обращений соответствует сценарию «Формирование заявлений  о постановке на государственный кадастровый учет объекта недвижимости» и «Формирование электронного обращения на регистрацию прав». 
При этом списки объектов, субъектов и документов, созданные при формировании первого обращения копируются во второе обращение. 
Система задает последовательность обращений (сначала государственный кадастровый учет, затем государственную регистрацию прав), при этом регистрационный номер первого обращения автоматически переносится во второе обращение без возможности его изменения пользователем. 
Подготовлено Отделом повышения качества данных ЕГРН Управления  Росреестра по Курганской области, май, 2017 год.

